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I. KÜMELENME YATIRIM ORTAKLIĞI (BİREYSEL HİBELER)
Kapsam
Dikkat edileceği hususlarını kapsar. 

Kırsal Dezavantajlı Alanlar Kalkınma Projesi kapsamında KYO (Bireysel Hibeler) ve ÖPEAY (Özelde Paylaşılan Ekonomik Altyapı Yatırımları) başvuruları kabul edilen ve hibe almaya hak kazanan yatırımcılar ile İl Tarım ve Orman Müdürlüğü (İTOM) arasında hibe sözleşmesinin imzalanmasından sonra uygulanacak olan satın alma, yatırımı gerçekleştirme ve ödeme süreçleri ile ilgili takip edilmesi gereken adımları kapsar.
GENEL PRENSİPLER:

KYO ve ÖPEAY Projelerinde yatırımcılar tüm satın alımlarını KDAKP Hibe Kılavuzu ve bu satın alma rehberinde belirtilen koşullara ve IFAD Satın Alma İlkelerine uygun olarak yapacaklardır. İPYB, yatırımcıları satın alma süreçleri ile ilgili olarak başvuru aşamasından itibaren uygulamanın tüm aşamalarında bilgilendirir.
 Ancak, belirtilen satın alma usul ve esasları dışında kalan hususlar konusunda, yatırımcılar, yürürlükte olan ulusal mevzuat, kanun, yönetmelik gibi belgelerde belirtilen yükümlülüklerini (vergi, sosyal güvenlik, değişik amaçlı komisyon oluşturulması, belgeler düzenlenmesi vb.) bu belgeler doğrultusunda yerine getireceklerdir. Satın alma işlemlerinde tüm taraflar bu uygulama rehberinde örnekleri verilen formları kullanacaklardır.

I. KYO ( BİREYSEL Hibeler)

YÇPB yapılırken ÇPP’ler ile yapılan toplantılarda hibe kapsamında yapılacak yatırımlar için, yatırım konuları ve limitleri konusunda karar alınması gerekmektedir. (Hibeye Esas Yatırım Tutarı (HEYT): Hibeye uygun maliyetlerden oluşan yatırım türüne göre üst limiti; Bireysel yatırımcılar, gruplar, genç girişimciler ve göçerler için 85.000 avrodan (100.000 ABD Doları) az olacak şekilde ÇPP’lerde tartışılarak öneri İPYB’ye sunulur. İPYB tarafından Bakanlık onayına sunularak karara bağlanacaktır.  YÇPB’ler ve bütçenin kesinleşmesinden sonra uygulama planları bu kapsamda hazırlanacaktır. 
Hazırlanan ve Bakanlık onayı alınan konularda çağrıya çıkılıp müracaatlar alındıktan sonra;
Hibe çağrılarında süre bitiminde alınan müracaatlar uygulama planlarında yer alan puan sistemine göre İPYB tarafından değerlendirilir. 50 ve üzerinde puan alanlar dosyaları ile birlikte Bakanlığa gönderilir. Bakanlık tarafından yapılan inceleme sonucunda bütçe koşulları da göz önünde bulundurularak asil ve yedek listeler onaylanarak İl Tarım ve Orman Müdürlüklerine gönderilir.   
İTOM yatırıma hak kazananları hibe sözleşmesi imzalamak üzere davet eder. Sözleşme imzalanmasından sonra yatırımı gerçekleştirmek üzere satınalma aşaması başlamaktadır.

IFAD Satın Alma Kuralları gereği, satınalma işlemi, potansiyel yüklenicilerden geçerli en az üç teklif alarak, bu tekliflerin değerlendirilmesi sonucunda en uygun teklifi veren yüklenici ile sözleşme imzalanarak yatırım anahtar teslimi yapılacaktır. Üçten az teklif iletilmesi durumunda ise sözleşme imzalanamayacaktır. İstisnai olarak, üçten az teklif gelmesinin sebebi destekleyici belgeler ile açıklanabilirse, Bakanlık onayına sunularak karara göre hareket edilir. Her zaman geçerli en az üç teklif tercih edilmelidir.
Hibe konusu işlerin teknik özellikleri ve hibeye esas proje tutarı ki buna referans fiyat da denebilir İPYB tarafından hibe uygulama planları hazırlanırken tespit edilir. İPYB, tüm işler için teknik özellikleri/şartnameyi hazırlarken proje hedeflerini ve bölge koşullarını dikkate alarak hazırlar. Gerektiğinde İl Tarım ve Orman Müdürlüğü farklı birimlerinden veya diğer kamu kurumlarından ilgili uzman desteği alabilir.
İPYB, hibe uygulama planlarının bir bölümü olarak, Hibeye esas proje tutarını/referans fiyatı belirlerken piyasa araştırması yapar. Piyasa fiyat araştırması yapılırken, İl Tarım ve Orman Müdürlüklerinin her yıl revize edilerek hazırlanan tarımsal maliyet tabloları dikkate alınır. Potansiyel yüklenicilerden farklı yollardan teklifler alınır (e posta, telefon, vb.) veya yapılan görüşmeler bir tutanakla kayıt altına alınabilir. 
Piyasa araştırması sonucu bulunan fiyat, proje sahasının uzaklığı, gümrük/nakliye bedelleri, altyapı koşulları, ekipman teslim/kurulum süresi, ekipman sigorta bedeli, sarf malzemesi bedeli, yedek parça temini, amortisman bedeli, ekipmana ilişkin eğitim bedelleri, proje başvuru, değerlendirme, uygulama süresi ve genel ekonomik durum, vb. gibi fiyatı etkileyecek faktörler dikkate alınarak kesinleştirilir. İPYB tarafından imzalanarak, İl Tarım ve Orman Müdürü veya yetkilendirdiği kişi tarafından onaylanarak EPDB’ne gönderilir. 
Nihai değerlendirme sonrası hibeye hak kazanan yatırımcılar İl/İlçe Tarım ve Orman Müdürlüklerinin panolarında ve internet sayfalarında yayınlanacağı için potansiyel yükleniciler nerelerde, hangi konularda yatırım yapılacağını bileceklerdir. Bu bilgilere sahip olunmasının tüm yükleniciler arasında bir rekabet ortamı oluşturması beklenmektedir. 
KYO (Bireysel Hibeler) projelerinde ödemeler tek seferde ve hibe uygulama planında belirtilen ve hibe sözleşmesine bağlanan işin tamamının bitiminden sonra yapılacaktır.

Satın alma formları doldurulurken aşağıdaki uyarılar dikkate alınmalıdır:

· Formların tüm sayfaları yatırımcılar tarafından paraflanarak ve isim açılmış alanlara ıslak imza atılarak teslim edilmelidir. Fotokopi ile çoğaltılan formlarda yatırımcının ıslak imzası mutlaka olmalıdır.

· Formlar üzerinde herhangi bir karalama, metinler üzerinde oynama ya da bilgilerin okunmasına engel olacak herhangi bir işaret olmamalıdır.

· Yırtılmış ya da deforme olmuş formlar kabul edilmeyecektir. 

· Tüm formlar,  eklerinde belirtilen belgeler ile birlikte teslim alınmalı ve işleme konulmalıdır.

Formların hatalı veya eksik doldurulması şu sonuçlara yol açabilir:

· Hem yatırımcı, hem de proje çalışanları için zaman kaybına neden olabilir.
· Planlanan uygulama aşamalarının gecikmesi ve tarım üretim sezonunun kaçırılmasına neden olabilir.
· Başvuru sahipleri için gereksiz ulaşım masrafları çıkarabilir 
· Kurumsal itibar ve güven kaybına neden olabilir.
· Donörler tarafından olumsuz değerlendirilme riski oluşabilir.
· Resmi ve bağlayıcı konularda geri dönüşü olmayan hataların yapılmasına neden olabilir.
FORMLAR

1. Hibe Sözleşmesi (Yatırımcı İle İl Tarım ve Orman Müdürlüğü arasında imzalanan)

2. Yatırım Yeri Tespit Tutanağı (İPYB/ÇDE’ler tarafından hazırlanacak)
3. Uygulama Sözleşmesi (Yatırımcı ile yüklenici arasında imzalanan)

4. Teknik Şartname (Hibe uygulama planından alınacak, yatırımcı tarafından imzalı) 

5. Teslim Tesellüm Tutanağı (yatırımcı ile yüklenici arasında düzenlenerek imzalanan)

6. Ödeme Talep Formu

7. Vendor Form ve Banka hesap bilgisini gösterir belge
8. Yatırım Tespit Tutanağı (İPYB/ÇDE)

9. Ödeme İcmal Tablosu, Uygulama Sözleşmeleri Listesi 

10. Teklif (İhale) değerlendirme formu yer alacaktır.

SÜREÇ:

1. Yatırımcı Hibe Sözleşmesini İl Tarım ve Orman Müdürlüğü ile imzalar.

2. İPYB/ÇDE tarafından hibe sözleşmesinden sonra en geç 10 (on) gün içerisinde yatırım yeri tespit tutanağı düzenlenir.

3. Yatırımcı, başvuru konusuna göre işi yapacak olan yüklenicilere teklife davet formu göndererek geçerli üç teklif alır.  Teklifleri değerlendirdikten sonra uygun teklif veren yatırımcı ya sipariş formu gönderir ve yüklenici arasında uygulama sözleşmesi imzalanır. 
4. Yükleniciler, Uygulama sözleşmesinin eki olarak verilen teknik şartnameye uygun olarak ve hibe uygulama planlarında belirtilerek sözleşmeye de yazılan süre içerisinde işi tamamlar.

5. Yatırımcı, uygulama sözleşmesine bağlanan ve kendi katkısı olan tutarı ve vergi tutarlarını (KDV ve varsa ÖTV) yüklenicilerin banka hesabına yatırır. Yatırımcı ve yükleniciler arasındaki sözleşmelere göre yatırımcının yükleniciye yaptığı ödemeleri gösteren (uygulama sözleşmesinden sonra olmak kaydıyla) banka dekontunu hazırlar.

6. Yatırımcı üzerine düşen tutarı sözleşme süresi içerisinde kalmak koşulu ile yüklenicilerin hesabına farklı tarihlerde yatırabilir.
7. İşin tamamlanmasını müteakip yatırımcı ile yükleniciler arasında teslim tesellüm belgesi düzenlenir. Teslim Tesellüm belgesinde aralarında alacak verecek ilişkisi kalmamıştır ibaresi mutlaka yer alacaktır.
8. Yapılan iş yükleniciler tarafından faturalandırılır. (Fatura tarihi mutlaka yatırımcı ile yüklenici arasında düzenlenen teslim tesellüm tarihinden sonra olmalıdır.)
9. Yatırımcı Ödeme Talep Belgesini ve eklerini düzenleyerek İPYB’ne sunulmak üzere İl/İlçe Müdürlüğüne resmi olarak sunar.

10. İPYB, Ödeme talep belgesinin İl/İlçe Müdürlüğüne teslim edilmesinden sonra en geç 20 gün içerisinde ÇDE’ler aracılığı ile yatırımların hibe uygulama planında belirtilen teknik özelliklere uygun olarak yapılıp yapılmadığını tespit eder.

Yatırımcı, yatırımını gerçekleştirmek üzere en az 3 firmaya Teklif Vermeye Davet Formunu gönderir veya elden verir.

EK: 3- Teklif Vermeye Davet Formu (Temin Kayıt Şartları ve Teknik Şartnameyi içerir) 

Yatırımcı bu form ve ekleri ile beraber satın alma sürecini başlatacaktır. Yatırımcıdan beklenen, en az 3 firmadan teknik şartnameye uygun özelliklerde mal ve hizmet alımı için teklif getirmesidir. 

Teklif vermeye davet formunda “Temin Kayıt ve Şartları” ve “Teknik Şartname” formu yer almaktadır. 

· Tüm formlar eksiksiz doldurulmalı ve başvuru dosyasında verilen bilgiler ile tutarlı olmalıdır.
· Her bir sayfası hem teklif veren firma hem de yatırımcı tarafından paraflanmalıdır. 
· Her teklif veren firma tarafından ilgili yerler imzalanmalı ve “kaşe” olarak belirtilen kısımlar kaşelenmelidir. 
· Temin Kayıt ve Şartlarında yazan iş teslim tarihlerine hem yatırımcı hem de firmalar dikkat etmelidir. 

· Firmaların Temin Kayıt ve Şartlarında yer alan Madde 10’a dikkat etmeleri gerekir:

MADDE 10: Tüzel kişiliğini gösterecek Sanayi ve Ticaret Odasından alınmış faaliyet/oda kayıt belgesini, sözleşme sırasında teslim etmek zorundadır. Sözleşme imzalandıktan sonra; alınacak mal/malların teslimi ile birlikte; işin niteliğine göre gerekli olan belgeler (Garanti belgesi, Satış sonrası hizmet yeterlilik belgesi, Deney raporu, TSE belgesi, Teknik Özellik belgesi vs) verilecektir.

KIRSAL DEZAVANTAJLI ALANLAR KALKINMA PROJESİ (KDAKP)KYO (Bireysel Hibeler) PROJELERİ 

3- Teklif Vermeye Davet (Mal Alımları İçin)

Proje No:………….
                                                       


Tarih: …/... /20..

[Gönderildiği Firma]:

_________________________________

_________________________________

1. Firmanızı, aşağıdaki kalemlerin tedariki için fiyat teklifi vermeye davet ediyoruz. 








NOT: Bu kısımdaki bilgiler Başvuru dosyasındaki bilgilerle aynı olmalı

	Sıra No:
	Alınacak Malın Adı
	Miktarı
	Birim Fiyatı (TL)
	Tutarı (TL)
	Teslim Süresi

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Toplam tutarı (KDV ve ÖTV  hariç)
	
	


{Not:1.  Birim fiyat ve birim fiyattan çıkartılan toplam fiyat arasında tutarsızlık olması durumunda, birim fiyat geçerli olacaktır}

2. Bu davet konusu kalemlerin tamamı için fiyat vermeniz gerekmektedir. Fiyat teklifiniz davet konusu kalemlerin tamamı için birlikte değerlendirilecek ve sipariş formu, kalemlerin tamamı için en uygun teklifi veren firmaya gönderilecektir.

3. İstenen formatta hazırlayacağınız fiyat teklifiniz aşağıdaki adrese teslim edilecektir:


Yatırımcı Adı Soyadı  : _______________________________________


Adresi                          :________________________________________


Telefon 

             :__________________

             İmzası                         : 

EKLER:

1-Temin Kayıt ve Şartları

2-Teknik şartname

İş bu davet mektubu ekindeki Temin Kayıt ve Şartları (İdari Şartname) ile Teknik Şartnameyi okuduk. Şartnamelerde belirtilen koşullarda anahtar teslimi  ……………………….  kurulumu için gerekli olan malları yukarıdaki fiyatlardan vermeyi, kabul ve taahhüt ediyoruz.

                                                                      Teklif veren






Firma adı                       :







Tarıh                              :







Kaşe                               :






Firma yetkilisinin imzası:

3/1- TEMİN KAYIT VE ŞARTLARI 

1. Fiyat teklifleri aşağıdaki koşullara ve Teknik şartnameye uygun olarak verilecektir. 

2. Davet konusu kalemler için verilecek fiyatlar; tereddüte mahal vermeyecek şekilde, açık ve anlaşılır bir şekilde yazılacak, silinti ve kazıntı olmayacaktır. Rakam ve yazı ile ifade edilen tutarlar arasında tutarsızlık olması durumunda, yazıyla yazılmış olan tutar geçerli olacaktır.
3. Bu davet konusu kalemlerin tamamı için fiyat verilmesi gerekmektedir. Davet konusu alınmak istenilen kalemlerin tamamına fiyat verilmemesi halinde, teklifiniz geçersiz olacaktır.

4. Teklif edilecek fiyatlar, alınacak malların aşağıdaki adrese teslim masrafı dahil olmak üzere, KDV (varsa ÖTV) hariç olarak verilecektir.

               Malların teslim alınacağı adres: 

                          _________________________________________________________

                          _________________________________________________________


 Telefon :__________________


  Faks:      __________________

5. Fiyat teklifiniz,  davet konusu kalemlerin Toplam Tutarı üzerinden değerlendirilecek olup, davet konusu kalemlerin tamamı için en uygun teklifi veren ve teknik-idari şartnameleri her bakımdan karşılayan teklifler,  tercih edilecektir. Tercih edilen firmaya;  sipariş formu ve sözleşme gönderilecektir. Teklif edilen tutarda aritmetik hesaplama hatası varsa, düzeltilmiş toplam tutar geçerli olacaktır.

6. Teklifler; teklifin teslim alındığı tarihten itibaren 25 (yirmibeş) gün süreyle geçerli olacaktır. Verilen fiyatlar kesin ve sabit olup, sözleşmenin uygulanması sırasında herhangi bir ayarlamaya tabi tutulmayacaktır.

7. Fiyat teklifinizi aşağıdaki adrese, …../…/20.. tarihi saat: ……..’a kadar, aşağıdaki adreste olacak şekilde gönderilecek veya elden  teslim edilecektir:

            Tekliflerin teslim alınacağı adres: 

            _________________________________________________________


__________________________________________________________


Telefon :__________________


Faks:      __________________

8. Teklifi uygun bulunan firma; sipariş formunun kendilerine ulaşmasını takiben en fazla 3 (üç) iş günü içerisinde sözleşme imzalamak, sözleşme imzalanmasını takiben en fazla 5 (beş) iş günü içerisinde de mal teslimini gerçekleştirmek zorundadır. 

9. Teklifi uygun bulunan firma; sipariş edilen malların tamamını yukarıda belirtilen temin kayıt ve şartlarına uygun olarak teslim etmezse, herhangi bir yükümlülüğe girilmeden Sipariş Emri iptal edilecektir. 

10. Teklifi uygun bulunan firma; Tüzel kişiliğini gösterecek Sanayi ve Ticaret Odasından alınmış belgeyi, sözleşme sırasında teslim etmek zorundadır. Sözleşme imzalandıktan sonra; alınacak mal/malların teslimi ile birlikte; Garanti belgesi, Satış sonrası hizmet yeterlilik belgesi, Deney raporu, TSE belgesi, Teknik Özellik belgesi verilecektir. 

11. Fatura bedelinin tamamı malların teslimini takiben ödenecektir. 

12. Teklifin dili Türkçe olacaktır.






Şartnameyi Okudum

                                                 Teklif veren     
Firma adı                       :







Tarıh                              :







Kaşe                               :







Firma yetkilisinin imzası:

KIRSAL DEZAVANTAJLI ALANLAR KALKINMA PROJESİ (KDAKP)KYO (Bireysel Hibeler) PROJELERİ 

3/2- TEKNİK ŞARTNAME 

Yatırımcı Adı Soyadı:

Proje No:

	Yapılacak işin tanımı: ……………………
 

	İSTENİLEN TEKNİK ÖZELLİKLER
	TEKLİF EDİLEN ÖZELLİK*

	1.


	

	2.


	

	3.


	

	4.


	

	5.


	


	6.


	

	7.


	


*Uygulama sözleşmesini imzalayan firma, istenilen özellikte teklif ediyorlarsa, bu bölüme uygundur yazacaklar, istenilen teknik özellikten farklı bir teknik özellik teklif ediyorlarsa, bu farklılığı buraya belirteceklerdir ve önerilen ürüne ilişkin broşür, katalog v.s. teklifle birlikte sunulacaktır.
Şartnameyi Okudum

Firma adı                       :
Tarih                              :

Kaşe                               :

   Firma yetkilisinin imzası:

EK 4: Teklif Değerlendirme Formu:
Teklifler yatırımcı tarafından alındıktan sonra ilgili forma işlenerek değerlendirilir.
yatırımcının görevleri:

· Teklif değerlendirme formunu eksiksiz ve doğru biçimde doldurmak

· Gelen tekliflerin uygunluğunu değerlendirmek

· Teklif davet formu, temin kayıt ve şartları ve teknik şartname formlarının doğruluğuna bakarak, uygun teklifleri belirlemek

· En düşük teklifi veren firmanın 4734 sayılı Kamu İhale Kanunu’na göre yasaklı olmadığı teyit etmek 

· İlgili teklife ilişkin bir aşırı düşük teklif sorgusu yapmak

· Uygun görülmeyen tekliflerin gerekçelerini belirterek Teklif Değerlendirme Formuna işlemek

· Geçerli en düşük teklif üzerinden yüklenici firmayı belirlemek.

Dikkat Edilmesi Gereken Diğer Hususlar:

· En düşük teklifin başvuru dosyasında öngörülen maliyetlerin üzerinde gelmesi durumunda, aradaki fark yatırımcı tarafından nakdi katkı olarak karşılanması şartı ile kabul edilebilir. (Yatırımcının bu konuyu kabul ettiğine dair bir belgesi dosyada yer almalı)

·  Proje hiçbir koşulda başvuru dosyasında onaylanan hibe miktarlarının üzerinde bir ödeme yapmayacaktır.

· Hibe Kılavuzunda teklif süreçleri için tanımlanan genel hükümlere dikkat edilerek değerlendirmeler yapılmalıdır.

KIRSAL DEZAVANTAJLI ALANLAR KALKINMA PROJESİ (KDAKP)KYO (Bireysel Hibeler) PROJELERİ 

TEKLİF DEĞERLENDİRME FORMU*
1.
Projenin Adı
: ………………………………………………..

2.
Yatırımcı Adı
: ……………………………………………….


3.
Hibe sözleşmesine bağlanan proje tutarı:…………………..TL (KDV ve varsa ÖTV Hariç)

4.
Davet edilen tedarikçi sayısı ( ………)  Teklif veren tedarikçi sayısı (……..)

5.
	TEKLİF VEREN TEDARİKÇİ ADI
	TEKLİFİN ALINDIĞI TARİH
	VERİLEN FİYAT TEKLİFİ

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


6.        Uygun tekliflerin fiyatlarına göre sıralaması 

	TEDARİKÇİ
	VERİLEN FİYAT TEKLİFİ

	
	

	
	


7.
Uygun bulunmayan teklifler








	TEDARİKÇİ
	RET GEREKÇESİ

	
	

	
	


8.
 Değerlendirilmiş en düşük geçerli teklifi veren tedarikçinin adı:…………………. 

9. 
Toplam Teklif Bedeli: ………………………….TL (KDV ve  varsa ÖTV  Hariç)

10.
Değerlendirmenin sonuçlandırılmasında tartışılması gereken hususlar, varsa, ayrıntılarıyla

          belirtiniz. (Örn. Teklif bedelinin rayiç bedelin çok üstünde olması vb.)

Tarih: …./…20..

Yatırımcı                                                                




Adı soyadı:

İmza:                               

*Bu form yatırımcı tarafından doldurulacaktır.

EK: 5,6: Sipariş Formu ve Sözleşme

Yüklenici firma belli olduktan sonra, yatırımcı uygun teklif veren firmaya Sipariş Formu ve sözleşme gönderir.  

Sipariş formu, genelde sözleşme ile aynı tarihte işleme konabilir. Sipariş formu, yüklenici firmayı sözleşmeye davet ettiği içindir. Ancak tarihler farklı olması durumunda,  

SİPARİŞ FORMU


Proje No
:____________________________________________


Sipariş Tarihi  :​​​​​​____________________________________________


Alıcının Adı    :____________________________________________


Alıcının Posta Adresi:​​​​​​​​_______________________________________


Telefon No
:__________________________________________________


Faks No
:____________________________________________________


Konu: 
 _________________ ______________________________________

                      _______________________________________________’nın temin işi. 

KİME:  {Tedarikçinin adını ve adresini yazın}


______________________________________


______________________________________

Sayın Yetkili:______________________________


Yukarıdaki ……………………..için .................... tarihinde vermiş olduğunuz ....................................................................TL.(KDV ve varsa ÖTV HARİÇ) tutarındaki fiyat teklifiniz uygun bulunmuştur.  

Bu Sipariş Duyurusunu aldığınızı yazılı olarak teyit ederek 3 (üç) gün içinde Sözleşmeyi imzalamak için yukarıda belirtilen adrese başvurunuz. (Sözleşmeyi imzalayacak kişi, teklif mektubunu imzalayan yetkili kişi olacaktır.) Saygılarımla. 
../../20..​​​​​​​​​

(Yatırımcının Adı Soyadı ve imzası)

__________________

UYGULAMA SÖZLEŞMESİ

İşbu sözleşme, bir taraftan ...................................... (bundan sonra YATIRIMCI olarak anılacaktır) ve diğer taraftan .....................................................(bundan sonra YÜKLENİCİ olarak anılacaktır) arasında  20....... yılının ........ayının ........gününde imzalanmıştır. 

1. Yapılacak iş, yapılacağı adres ve tamamlanma tarihi aşağıda yazılıdır;

· Yatırımın yeri
: (mahalle/ada/parsel)

· Yapılacak iş
:


· Tamamlanma tarihi
:


2. Yüklenici ekli Teknik Şartnamede teknik özellikleri, teslim koşulları belirtilen ve aşağıda miktar ve tanımı yapılan işi (mal, makine ve ekipmanı) işbu sözleşmenin imza tarihini müteakip aşağıda belirtilen adreste yatırımcıya eksiksiz olarak yapmayı taahhüt eder.

3. Satın alınacak mal ve hizmetler, aşağıda gösterilen miktar ve tanımlarda ve en az Teknik Şartname’de belirtilen teknik özelliklere sahip olacaktır.


Sözleşmeye konu işin tanımı: …………………..
4. Yüklenici bu Sözleşme ile satın alınacak mal ve hizmetlerin Teknik Şartname’de istenen koşullarda, belirtilen şartlara uygun olarak verilen miktar ve süreler içinde yatırımcı  tarafından belirtilecek adres veya adreslere teslim/kurulum/ekim/dikim…..işlemlerini yapacaktır.

5. Madde 2’de belirtilen ve işbu sözleşme kapsamında yapılacak işin toplam satın alma bedeli KDV ve varsa ÖTV hariç .........................................(yazı ve rakam ile), TL’dir (bundan sonra Sözleşme Bedeli olarak anılacaktır). Yukarıda belirtilen fiyatlar kesin ve sabit olup, sözleşmenin uygulanması sırasında herhangi bir ayarlamaya tabi tutulmayacaktır

6. Aşağıda belirtilen yatırımcıya ve yükleniciye ait adresler yasal ikametgâh olarak belirtilmiş olup, bu adreslere yapılacak tebligatlar taraflara yapılmış addolunacaktır.

· Yatırımcı:_____________________(yatırımcı adı/ unvanı ve adresi)

· Yüklenici: :_____________________(yüklenici adı/ unvanı ve adresi)

7. Yüklenici, sözleşmede belirtilen süreler içinde işin tamamını veya herhangi bir kısmını tamamlayamaz veya teknik şartnamede belirtildiği şekilde ilgililer tarafından kabul edilebilir özelliklerde yapamaz ise yatırımcı, gecikilen her bir hafta veya kesri için Sözleşme Fiyatının yüzde bir (% 1)’ine eşit bir meblağı gecikme cezası olarak kesecektir. Kesintiler yüzde üç (%3)’e ulaştığında, Alıcı Sözleşmeyi fesh edebilir. Gecikme cezası faturada indirim olarak belirtilecektir.

8. Bu Sözleşme kapsamında satın alınacak Mal ve Hizmetlerin tamamının teslim edilmesini müteakiben, yatırımcı tarafından kontrollerinin yapılıp Teknik Şartnamede belirtilen özellikleri tamamen karşılamadığı tespit edilirse her türlü eksiklikler Yüklenici tarafından giderilecektir.

9. Proje bitim tarihinden önce yüklenicinin sorumluluklarını yerine getirmemesinden kaynaklanacak olan hak kayıpları yüklenici tarafından telafi edilecektir.

10. KDV ve varsa ÖTV’nin tamamı yatırımcı tarafından ödenecektir.

11.  Satın alınacak Mal ve Hizmetlere ait teknik belgeler uygulama sözleşmesi ekinde yüklenici tarafından verilecektir.

12. Sözleşmede geçerli dil Türkçedir. 

13. Sözleşme hükümlerine ilişkin, bir anlaşmazlık oluştuğunda ya da taraflardan birinin Sözleşme hükümlerine uymaması ya da hükümler dışında hak talep etmesi halinde ve taraflar sorunu kendi aralarında sulh yoluyla çözemedikleri takdirde, uyuşmazlıkların çözümünde Kastamonu (Yatırımcı tarafından başvurunun yapıldığı il belirtilecek) Mahkemeleri yetkilidir.

14.  Eki: 1-Teknik Şartname

          İşbu Sözleşme tarafların rızası ile    …/…/20…. tarihinde müştereken imzalanmıştır.

	YÜKLENİCİ
	YATIRIMCI


· Yatırımcı sözleşmeyi yüklenici firma ile imzalar

· Değerlendirme bitimini takiben uygulama sözleşmenin taraflarca imzalanması gerekmektedir.

· Sözleşme firma ile yatırımcı arasında bağlayıcıdır ve İl Müdürlüğü ile Yatırımcı arasında imzalanan sözleşmedeki koşullar ne olursa olsun, firma tarafından bu sözleşme dikkate alınacağından, iki sözleşme arasında tutarsızlık olması durumunda yatırımcı zor duruma düşülebilir. 

· Özellikle iş teslim tarihleri, KDV ödeme bilgileri, ÖTV ödeme bilgileri, işin teknik şartnamesi üzerinde yatırımcının İl Müdürlüklerine olan sorumluluğu anlatılmalı ve yatırımcı bu koşulları bilerek yüklenici firma ile sözleşme imzalamalıdır. 

· Sözleşmede kesintiler ve gecikmeye bağlı cezalar ile ilgili yatırımcının hakları yer almaktadır. Bunların yatırımcı tarafından bilinmesi önemlidir. 

· Sözleşme imzalandıktan sonra işin sahada uygulaması başlar. Yüklenici firma verilen süre içerisinde ve teknik şartnameye uygun biçimde işi bitirmek zorundadır.

Satın alınacak tüm mal ve hizmetlerin yatırımcı ile yükleniciler arasında imzalanan uygulama sözleşmesinden sonra sözleşmeye ve eki olan teknik şartnameye uygun olarak yapılması esastır. 
Bu rehber ile birlikte verilen uygulama sözleşmesi örnek olarak kullanılabilir. Yatırımcı ve yüklenici, KDAKP Hibe Kılavuzuna ve ulusal mevzuata aykırı olmayacak şekilde ekli uygulama sözleşmesinin maddelerinde değişiklik yapabilir ve yeni maddeler ekleyebilir. Bu değişiklikler kesinlikle ekli teknik şartnamede bir değişiklik içeremez.
İPYB/ÇDE proje uygulama aşamalarında işin istenen koşullarda ve kalitede yapılması, oluşabilecek hatalara zamanında müdahale edilebilmesi için rutin kontroller yapabilir. 
Yatırımcı uygulama sözleşmesi yapmadan önce potansiyel yüklenicilere vadesi geçmiş SGK ve Vergi Borcu Yoktur belgesinin ödeme sırasında isteneceğini söylemelidir. Yüklenici firmanın iş bitiminden sonra Vergi ve SGK borcu olması durumunda ödeme yapılamaz. Bu durumun önceden Firma ve Yatırımcı tarafından bilinmesi ileride yaşanabilecek sıkıntıların önüne geçecektir. 
Aynı şekilde, yatırımcının da vadesi geçmiş vergi borcu olmamalıdır. Aksi takdirde yine ödeme yapılamaz. Yapılandırılmış vergi ve SGK borçları vadesi geçmiş borç olmaması durumunda kabul edilecektir.
Satın alma işlemleri yapılırken hibe sözleşmesine bağlanan tutarın KDV ve ÖTV hariç olarak belirlendiği ve yüklenicilerin bu durumu dikkate alarak teklif vermeleri gerektiği hatırlatılmalıdır.
İl/İlçe Tarım ve Orman Müdürlüğü, İPYB ve ÇDE’ler kesinlikle uygulama sözleşmesinin tarafı değildir. Yatırımcı ile İl/İlçe Tarım ve Orman Müdürlüğü, İPYB ve ÇDE’ler arasındaki bağlayıcı belge Hibe Sözleşmesidir. 

EK 7- Teslim Tesellüm Tutanağı 
Teslim tesellüm tutanağı ile yatırımcı, yüklenici tarafından işin uygulama sözleşmesine ve teknik özelliklere uygun olarak yapıldığını kabul ederek teslim almış sayılır. 
KIRSAL DEZAVANTAJLI ALANLAR KALKINMA PROJESİ (KDAKP)KYO (Bireysel Hibeler) PROJELERİ 

TESLİM ALINAN MAL, MALZEME VE İŞİN
Aşağıda bilgileri verilen KDAKP kapsamında hibe almaya hak kazanan yatırımcı ile yüklenici arasında uygulama sözleşmesine konu, teknik özellikleri ekte verilen işin yapımı yüklenici tarafından eksiksiz olarak ve zamanında tamamlanmıştır.  Tüm teknik özellikler ilgili şartnameyi karşılayacak şekilde ve işlem anahtar teslim şeklinde teslim edilmiştir. Teslim edilen işin dökümü aşağıdadır.
	SIRA NO
	YAPILAN İŞİN (MAL, MALZEME) ADI
	MİKTARI
	BİRİMİ

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	
	
	

	8
	
	
	


	Yatırımcının
	Yüklenicinin

	Adı ve Soyadı 
	
	Adı ve Soyadı / Unvanı
	

	Proje Numarası
	
	Adresi
	

	Ada ve Parsel Numarası
	
	
	

	Teslim Tarihi
	Teslim Tarihi

	İmza


	İmza


EK 9: HİBE ÖDEME TALEP FORMU: İş bitiminden sonra yatırımcı ödeme dilekçesi ve ekleri ile İl/İlçe Müdürlüğüne başvurur.

Hibe sözleşmesine bağlanan proje eksiksiz olarak tamamlandıktan sonra yatırımcı tarafından ödeme talep belgesi düzenlenir. Eğer proje birden fazla yüklenici tarafından yapılmış ise tüm yükleniciler işlerini bitirdikten ve proje bir bütün olarak tamamlandıktan sonra yapılan işler faturalandırılır ve tüm faturalar tek bir ödeme talep belgesinin ekinde teslim edilir. Yatırımcı Ödeme Talep Belgesini ve eklerini düzenleyerek İPYB’ne sunulmak üzere İl/İlçe Müdürlüğüne resmi olarak sunar. Ödeme talep belgesinde yatırımcının vereceği belirtilen ekler eksiksiz olarak teslim edilmelidir.
Yatırımcı, uygulama sözleşmesine bağlanan ve kendi katkısı olan tutarı ve vergi tutarlarını (KDV ve varsa ÖTV) yüklenicinin banka hesabına yatırır. Yatırımcı ve yüklenici arasındaki sözleşmeye göre yüklenicinin yatırımcıya yaptığı ödemeler (uygulama sözleşmesinden sonra olmak kaydıyla) banka dekontu ile belgelendirilmek koşulu ile İPYB tarafından kabul edilir. Bu dekontlar Ödeme talep formunun ekinde yatırımcı katkısının ödendiğine dair belgeler olarak sunulmalıdır.

 KYO (BİREYSEL HİBELER) Hibe Ödeme Talep Formu

…………………………………İl Tarım ve Orman Müdürlüğü/KDAKP İl Proje Yönetim Birimine

	Yatırımcının Adı Soyadı
	

	Hibe Konusu
	

	Proje Numarası
	



Dilekçemin ekinde listelenen proje uygulamalarını, Hibe Sözleşmesine, uygulama sözleşmesi ve teknik şartnameye uygun olarak gerçekleştirdiğimizi, Hibe Sözleşmesinde belirtilen orana uygun olarak yatırımcı katkı payımızı ödediğimizi ibra eder,  hesaplanan hibe tutarının tarafıma ödenmesi konusunda gereğini arz ederim.


Yatırımcının Adı ve Soyadı


                    İmza

EKLER:

1. Ödeme icmal tablosu (İPYB)

2. Uygulama sözleşmesi (Yatırımcı-Yüklenici arasında)

3. Ödeme belgeleri (fatura, noter tasdikli serbest meslek makbuzu, irsaliye vb.) 

4. Yatırımcı katkısının ödendiğine dair belgeler (banka dekontu),

5. Tutanaklar (teslim tutanakları yatırımcı tarafından, tespit tutanakları İPYB tarafından düzenlenir.)

6. Vendor formu (İPYB’lerinden temin edilir) ve Banka Hesap Bilgisi
7. Yatırımcının vadesi geçmiş vergi borcu, yüklenicinin ise vadesi geçmiş vergi borcu ve SGK prim borcu olmadığına dair belgeler.

8. Yatırım Yerine ait resimler (yatırımcının da yer aldığı)

9. Hibe Sözleşmesi (İPYB)

İş bitiminden sonra yatırımcı ödeme dilekçesi ve ekleri ile İl/İlçe Tarım ve Orman Müdürlüğüne başvurur.

EK:10 - Ödeme İcmal Tablosu 

Ödeme icmal tabloları İPYB tarafından her bir yatırımcı için ayrı ayrı hazırlanır. Yatırımcının ödeme talep belgesinde sunduğu tüm faturaları ve bunlara istinaden yapılacak ödemeleri içerir.
KIRSAL DEZAVANTAJLI ALANLAR KALKINMA PROJESİ (KDAKP)KYO (Bireysel Hibeler) PROJELERİ 

SATIN ALINAN MAL VEYA İŞLERİN ÖDEME İCMAL TABLOSU
	İli
	

	Yatırımcı Adı Soyadı
	

	Yatırımcının T.C Kimlik No
	

	Proje Numarası
	

	Ödemeye Esas İşin Adı
	

	Hibe Sözleşme Tarihi
	

	Proje Süresi 
	

	Hibeye Esas Proje Tutarı
	


YÜKLENİCİLERLE İMZALANAN UYGULAMA SÖZLEŞME LİSTESİ

	SN
	Satın Alınan Mal veya İşin
	Yatırımcı Katkısı (KDV Hariç TL)
	Ayni/Katkı Tutarı (TL)
	KDAKP’den talep edilen Hibe Tutarı (KDV Hariç TL)
	Açıklama

	
	Cinsi
	Fatura Tutarı (KDV Hariç TL)
	
	
	
	

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	


Yatırımcının Adı Soyadı                             İPYB
                           İPYB                                               İPYB

       İmza ve Kaşe                                         İmza                                                              İmza                                                İmza

EK: 11- Vendor Form  ve Banka hesap bilgisini gösterir belge

UNDP tarafından yatırımcılara yapılacak ödemeler Vendor formda yer alan yatırımcının banka hesap bilgilerine dayanarak yapılacaktır. Bu nedenle vendor form özenli bir şekilde ve okunaklı olarak doldurulmalıdır. Banka hesap bilgilerinde yapılacak yanlışlıkların ödeme süreçlerinde gecikmelere neden olacağı unutulmamalıdır. Banka hesap bilgisini gösterir belge olarak banka hesap cüzdanının fotokopisi veya ilgili bankadan alınacak olan yatırımcının hesap bilgilerini gösterir belge ödeme talep dilekçesi ile birlikte sunulacaktır.
TÜRKÇE VERSİYONU DESTEK İÇİN KONULMUŞTUR. 
	BÖLÜM 1 (Yalnızca Dahili Kullanım için)                                    BM BILGISI

	Talep Eden Kişi:
	Tarih: 
     
	Atlas Vendor No:      

	Adı / Soyadı / Uzantısı

     
	UN Index No:          

	Vendor TİPİ:  DONÖR
BM ORG  TEDARİKÇİ-ÜNİ    TEDARİKÇİ-NGO/IGO    TEDARİKÇİ-TOPLUM      TEDARİKÇİ -BİREYORTAK-HİBE    ORTAK-IGO/NGO   ORTAK-HÜKUMET AKADEMİ ÜYESİ    TOPLANTI KATILIMCI SSA/iC/RLA   AİLE YARARLANICISI SC  UNV    EMEKLİ  PERSONEL 


	T&E MODÜLÜNE TEDARİKÇİNİN SEYAHAT PROFİLİ EKLE:  HAYIR       EVET       

	ULTRAMAR'A İHRACAT  HAYIR   EVET  (bilet H.Q seyahat acentesinden alınacaksa)  


Bölüm 2 veya Bölüm 3'ü tamamlayın (her ikisini birden değil)

	BÖLÜM 2                                             KİŞİ BİLGİLERİ (Sadece Bireyler İçin)

	Soyadı                                                                                                             Adı                                                                                     İkinci ad 

     
                                                                                                                                                                                      

	Uyruk
	Cinsiyet:     Erkek  FORMCHECKBOX 
    Kadın FORMCHECKBOX 


	Adres

     

	Şehir, 
Eyalet / İl / İlçe
Posta Kodu (ZIP)
Ülke

Kastamonu
     
37100
Türkiye 

	E-Posta Adresi


	Telefon Numarası
	Pasaport / Ulusal Kimlik Numarası (varsa):


	BÖLÜM  3                                         TEDARİKÇİ BİLGİLERİ (Sadece Şirketler İçin)

	Şirket Adı:                                                                                                     
	Ana Şirket Adı (varsa))                                                                                                                                                                                                
	Web Sitesi URL'si: (varsa)     

	Sokak adresi

       

	Şehir                                        Eyalet / İl / İlçe             Posta Kodu

                                                                                 
	 Ülke



	İlgili Kişi (ANA ADRES)
	Telefon
	Fax 
	E-posta Adresi



	İsim: 

Ünvan:        

	     
	     
	     


	BÖLÜM 4                                 YARARLANICI BANKA BİLGİLERİ 

	Banka adı

     

	Banka Tanım Kodu:
	Ödeme hesabı

EVET                                                   HAYIR  
	ABD bankaları için sadece: (9 hane)

ACH    Fed wire                              
	SWIFT kodu 8 veya 11 karakter (denizaşırı ödemeler için gereklidir)

     

	Şube Kimliği: (yalnızca Kanada Bankaları için) 9 basamaklı güzergah no.
	Şube Adı: 

	Sokak Adresi: 

	Şehir                                                                      Eyalet / İl                                              Posta Kodu   
Ülke

     
     
     
     


	BÖLÜM 5                                  YARARLANICI BANKA HESAP BİLGİLERİ

	Hesap Adı: (banka hesabında görünen ad)
	Bank Account Currency 

     Other (PLEASE INDICATE)   ___
   US$                           


	Banka hesap numarası.: 
	Account Type:            Savings Checking                              

	IBAN (Avrupa Bankaları) Maks. Basamak sayısı

	Transit Kodu (5 haneli) Kanada Bankaları
	Sıralama Kodu (6 basamaklı) İngiltere Bankaları
	BSB kodu (6 haneli) Avustralya Bankaları

	Aracı / Muhabir Banka için Banka Bilgileri (varsa)

	Bankanın ismi:                                                                                                              
	Bankanın Adresi:                                                  

	Banka hesap numarası

(aracı banka ile faydalanıcı bankanın)
	Swift kodu:                                                        
	Fed  wire  No. ( US banks only)

	BÖLÜM 6                                  SEYAHAT VE GİDERLER PROFİLİ GÜNCELLEME (Pasaporta istinaden)

	Not - Bu bölümü yalnızca tedarikçinin seyahat profilinin T&E modülünde güncellenmesi gerekiyorsa doldurun.
	

	SetID
	Vendor BU
	

	Adı (Pasaporttaki gibi):
	Soyadı (Pasaporttaki gibi):
	Not: Bilgiler pasaport veya kimlik kartı kopyasında mevcutsa boş bırakın.

	Doğum tarihi
	Doğum yeri
	


Ben, _____________________, benim yetkim çerçevesinde________________________olarak, bu vesile ile ajansa mal ve hizmet ödemelerini yukarıdaki hesaba yönlendirmesi için yetki veriyorum.                                                                

 İmza:  ___________________________________________________                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                              

Hesabın Şahsa Ait Olduğunu Gösteren Belge (Yararlanıcı):Yatırımcı tarafından verilecek olan banka cüzdanının ilk sayfasının fotokopisi ya da banka tarafından isme ait hesap numarası/IBAN numarasını içeren bir belge.

EK:12- Fatura: Girdi Kalemleri ve KDV Faturalandırmada Dikkat Edilecek Noktalar

Fatura uygulama sözleşmesini imzalayan yükleniciler tarafından ve yatırımcı ile teslim tesellüm tutanağını imzalandıktan sonra kesilmelidir. 

Faturada yer alan girdi kalemlerinin başvuru dosyasında onaylanan ve teknik şartnamede ayrıştırılmış kalemleri ayrı ayrı belirtilmesi mecburidir. Faturada belirtilen birimlerin ve maliyetlerin tekliflerde verilen maliyetler ve nihai toplamla tutarlı olması gerekmektedir.(Faturada nihai gerçekleşme olduğu için teklif maliyetinin altında da olabilir.)
KDAKP (KYO) BİREYSEL HİBELER SATIN ALMA VE ÖDEME SÜREÇLERİ





Rehber Bilgiler





Kırsal Dezavantajlı Alanlar Kalkınma Projesi ProjesiProjesi








